OBEC BYSTREC

Bystiec 182, 561 54 Bystiec, IC 00278599

Starosta obce Bystfec vyhlaSuje
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VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovniho mista zaméstnance obce:

referent obecniho tradu, spravy majetku a investic obce.

a. Vedeni vybranych agend obecniho uFadu: vedeni spisové sluzby obe¢niho ufadu,
obsluha e-mailové a datové schranky, elektronické i ufedni desky ufadu a webovych
stranek obce; zpracovani a plnéni statistickych hlaseni (ISPOP, VUME VUPE, EKO-
KOM atd.); priprava podkladd pro rozhodovani obce a pro vydavani vyjadieni;
piiprava podklada pro jednani rady a zastupitelstva obce.

b. Spriava majetku obce (inventarizace majetku, uzavirdni najemnich smluv,
zajisfovani povinnych revizi a jejich evidence, apod.); sprava hibitova (uzavirani
smluv, evidence hrobovych mist a piiprava podkladi pro vybér poplatki); sprava
kanalizace a vedeni evidence.

c. Priprava investi¢nich akei obce.

Druh prace: f

Misto vykonu prace: Obecni ufad Bystiec, Bystiec ¢p. 182
Pracovni dvazek: Plny

Platové podminky: Platové podminky se fidi nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.. o platovych
pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdgjsich predpist.

Pracovni pomér: Pracovni pomér bude uzavien na dobu neur€itou se zkuSebni dobou 3
meésictl.
Predpokladany nastup do pracovniho poméru: dle dohody (co nejdfive)

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim ukontm

statni obanstvi Ceské republiky, poptipadé cizi statni ob¢anstvi a trvaly pobyt
v Ceské republice

bezthonnost

ovladani jednaciho jazyka

tplné stiedni vzdélani, VS vyhodou

L}

Dalsi pozadavKky:

- peclivost, dikladnost, systematic¢nost, spolehlivost
- dobré organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti
ochota pfizptisobit pracovni dobu potfebam ufadu
fidi¢ské opravnéni skupiny B s praxi vyhodou
znalost mistnich pomért

komunikativnost, vstficny pfistup k obéaniim
schopnost samostatné pracovat
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- znalost uZivatelské prace s PC, zejména Word, Excel, elektronické posta, datova schranka,
internet
- praxe ve vefejné spravé vyhodou

Obsah prihlasky:

- jméno, pfijment a titul uchazede, datum a misto narozeni, statni piisluSnost, misto trval€ho
pobytu, ¢islo ob&anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana, telefonni a emailovy kontakt,

- datum a podpis uchazece

K piihlasce se pFipoji tyto doklady:
- zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o vzdeiam dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech
- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i,3 mésicll, u cizich statnich pifsludnikl t€Z
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost 'vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se beztihonnost Cestnym prohlasenim,’
- ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Termin a zpusob podani prihlasky:.

Obalku oznadenou: ,,vibérové fizeni“ — NEOTEVIRAT doructe do 02. dubna 2019, 12:00
hod

Nejednd se o datum poddni k postovni preprave; prihlaska dorucend po terminu bude
uchazeci vracena bez dalsiho projednani.

Misto, zpusob podani prihlasky:

Pisemné piihlasky s uvedenim kontaktni adresy, e-mailové adresy a Cisla telefonu vcetné

pozadovanych naleZitosti se podavaji osobné nebo prostiednictvim provozovatele poStovnich
sluzeb na adresu:

Obecni urad Bystrec
Bystrec ¢p. 182
561 54

Vybrani zajemci budou piizvani k osobnimu pohovoru. Neuspé$ni kandidati nebudou dale
kontaktovani.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zidného uchazece ¢i zrulit tuto vefejnou vyzvu
kdykoliv v jejim prabéhu.

T

informace poda starosta obce Bystiec Ing. Tomas Stastny, tel.: 724 187 495, e-mail:

starosta(@bystrec.cz.

Zveifejnéno vyvédenim na fyzické i elektronické ufedni desce Obecniho ufadu Bystrec dne
12.03.2019
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